MANUAL PARA EXPORTACAO

Passo-a-passo

1° passo

Preparar a empresa. Efetuar o registro de exportador na Secretaria de Comércio Exterior do Ministério
do Desenvolvimento, IndUstria e Comércio Exterior (MIDC) ou na Delegacia da Receita Federal mais
proxima.

2° passo

Selecionar um canal para a exportacao dos produtos. Caso a exportacao nao seja direta, a empresa
podera utilizar consorcios de exportacao, tradings companies, agentes de comércio exterior, empresas
comerciais exportadoras etc.

3° passo

Identificar os mercados. Estabelecer contato com compradores (importadores) no exterior. Ao
identificar o importador, fornecer informacdes sobre quantidade disponivel, aspectos técnicos,
condicbes de venda, prazo de entrega e preco unitario da mercadoria.

4° passo

Analise de mercado para avaliar a viabilidade da exportacao. Uma vez identificado o mercado a
empresa deve efetuar uma analise com relacado a precos praticados no pais, diferencas cambiais, nivel
de demanda, sazonalidades, embalagens, exigéncias técnicas e sanitarias, custo de transporte, e outras
informacdes que influenciarao a operacao.

5° passo

Contato inicial com o importador. Identificado o cliente, é imprescindivel que seja enviado a ele o
maior nimero possivel de informagdes sobre o produto, pode-se utilizar catalogo, lista de precos,
amostra.

6° Passo

Confirmado o fechamento do negocio, o exportador deve formalizar a negociacdo enviando uma fatura
pro-forma. Nao existe um modelo de fatura pro-forma. Nela devem constar informacdes sobre o
importador e o exportador, descricdo da mercadoria, peso liquido e bruto, quantidade e preco unitario
e total, condicao de venda e modalidade de pagamento, meio de transporte, e tipo de embalagem.

7° passo
Caso nao haja mercadoria em estoque o exportador deve-se agilizar a producéo, atenta as questoes
como controle de qualidade, embalagem, rotulagem e marcacao de volumes.

8° passo

Confirmagao da carta de crédito. Embora haja outras formas de pagamento, o grau de seguranca
oferecido pela modalidade carta de crédito torna o instrumento o mais utilizado no comércio
internacional. O exportador devera pedir ao importador a abertura da carta de crédito. Ao final do
processo o banco enviara copia ao exportador.

9° passo

0 exportador devera providenciar a emissao dos documentos de exportacao ou embarque.
Documentos necessarios para circulacdo da mercadoria no pais de origem:

- romaneio de embarque

- nota fiscal

- certificados adicionais, quando necessarios



Documentos necessarios para o embarque ao exterior:

- romaneio de embarque

- nota fiscal

- registro de exportacao

- certificados

- conhecimento de embarque (emitido apos o embarque)

10° passo

Efetuar a contratacdo da operacdo de cambio, ou seja, negociar com a instituicao financeira autorizada
0 pagamento em reais ou a conversao da moeda estrangeira recebida pela aquisicao das mercadorias
exportadas. Esta operacao é formalizada mediante um contrato de cambio.

11° passo

Embarque da mercadoria e despacho aduaneiro. Apds todos estes procedimentos devera ser efetuado o
embarque da mercadoria e desembaraco na aduana (alfandega) .0 embarque aéreo ou maritimo da
mercadoria é efetuado por agentes aduaneiros mediante o pagamento da taxa de capatazia.

O embarque rodoviario é efetuado no proprio estabelecimento do produtor, ou em local
pré-estabelecido pelo importador.

A liberacdo da mercadoria para embarque é feita mediante a verificacao fisica e documental
realizadas por agentes da Receita Federal nos terminais aduaneiros. Todas as etapas do despacho
aduaneiro sao feitas através do Siscomex.

12° passo

Preparagao dos documentos pos embarque

Documentos para negociacao junto ao Banco (pagamento):
- Fatura comercial

- Conhecimento de embarque

- Letra cambial ou saque

- Carta de crédito (original)

- Fatura e/ou visto consular

- Certificados adicionais (quando necessario)

- Apdlice ou certificado de seguro (caso a condicao seja CIF)
- Bordero ou carta de entrega

Documentos contabeis (arquivamento)

- Fatura comercial

- Conhecimento de embarque

- Nota fiscal

- Apolice ou certificado de seguro

- Contrato de cambio

13° passo
Apresentacao dos documentos ao banco do importador. No caso da operacao ter sido efetuada com

carta de crédito deve-se apresentar ao banco indicado pelo importador os documentos que comprovem
que a transacao foi efetuada conforme combinado.

14° passo

Liquidacdo do cambio. Apos a transferéncia para o banco do exportador devera ser feita a liquidacao
do cambio conforme as condicdes descritas no contrato de cambio. O recebimento devera ser em R$
(reais).

Documentos para Exportar



Para se considerar exportadora, a empresa deve:

Incluir a atividade de exportacao e importacao em seus atos constitutivos - declaracao de Firma
Individual, Contrato Social, Estatuto, etc.

Estar inscrita no Registro de Exportadores-RE, da Secretaria de Comércio Exterior-SECEX.

A documentacao necessaria para o cadastramento no RE pode ser obtida no site da SECEX:
www.mdic.secex.gov.br

Ja no processo de se concretizar uma exportacdo, € necessaria uma série de outros documentos,
também chamados de documentos de exportacédo, e que sdoexigidos para o transporte de mercadorias.
Independentemente dos meio de transporte, os documentos para embarque ao exterior serao os
mesmos. Apenas o produto exportado ou alguma particularidade na negociacao comercial influenciara
na sua emissao.

Os documentos de exportacdao devem ser emitidos em inglés ou no idioma do pais importador.

Fatura pro-forma ou draft

Semelhante ao pedido de compra, esse documento formaliza a cotacao do produto, garantindo as
informacgdes necessarias para emissao da carta de crédito ou de outro documento para pagamento. Ele
habilita o fechamento de cambio no caso de pagamento antecipado.

Romaneio de embarque ou packing list
Descreve o conteldo de cada volume, facilitando a fiscalizagao e localizacdo da mercadoria.
Acompanha a mercadoria durante o transito interno e para o embarque ao exterior.

Nota fiscal

Documento que habilita a circulacdo interna da mercadoria desde a saida do estabelecimento até o
embarque para o exterior. O preenchimento deve ser feito em moeda nacional. Acompanha a
mercadoria durante o transito interno e para o embarque ao exterior

Certificado de origem

Documento que atesta a origem da mercadoria e que pode ser exigido pelo pais importador dependo do
produto a ser importado. O exportador pode utilizar este documento para obter a reducao ou isencao
de tributos. Acompanha a mercadoria durante o transito interno e para o embarque ao exterior.

Existem varios modelos de certificado de origem:

- certificado de origem comum

- certificado de origem para paises da Aladi

- certificado de origem- Mercosul

- certificado de origem- Protocolo de expansao comercial-PEC

- certificado de origem formulario do Sistema Geral de Preferéncias-SGP

Certificado de inspecdo

Documento que atesta a qualidade dos produtos e a conformidade com os dados da fatura comercial e
que pode ser exigido por alguns paises E emitido pelas empresas exportadoras ou por uma empresa
especializada neste tipo de atividade. Para efetuar a certificacdo a empresa deve gerar um relatorio
preliminar de inspecao e emitir o certificado. Acompanha a mercadoria durante o transito interno e
para o embarque ao exterior.

Certificado fitossanitdrio

Documento que atesta a sanidade de produtos de origem vegetal. Emitido por 6rgaos do Ministério da
Agricultura quando exigido pelo pais importador. Acompanha a mercadoria durante o transito interno e
para o embarque ao exterior.


http://www.mdic.gov.br/

Certificado de andlise

Documento que atesta a composicdo dos produtos a serem exportados. Este certificado € emitido
quando exigido pelo pais importador. Acompanha a mercadoria durante o transito interno e para o
embarque ao exterior.

Certificado de seguro de transporte
Documento que garante a cobertura total das mercadorias em caso de sinistro. E exigido sempre que a
transacao for efetuada em condicdes de custo e seguro, ou custo, seguro e frete.



